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Rechnung

a) Was bedeuten die Begriffe? Ordne zu!

1. Rechnungsempfdnger
2. Rechnungssteller
3. Rechnungsnummer

4. Rechnungsposition

a. Die Person oder Firma, die eine Rechnung schreibt.

b. Die Person oder Firma die eine Rechnung bekommt.

c. Die Waren oder Dienstleistungen, die auf einer Rechnung
aufgelistet sind. Flr die man bezahlen muss.

d. Laufende Nummer auf der Rechnung, um eine Rechnung
eindeutig einer Person und einem Auftrag zuordnen zu
kdnnen.

b) Wie heifen die Bestandteile einer Rechnung?

Beschrifte die einzelnen Teile!

Rechnungsempfdnger
Rechnungssteller
Rechnungsnummer

Rechnungsposition
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Musterfirma

Musterfirma

BeispielstraRe 12

Musterfirma / BeispielstraBe 12 / 12345 Beispielstadt 12345 Beispielstadt
Ndme des Empfangers Telefon: 0123 / 456 788
Beispielstrafe 1 Telefax: 0123 / 456 789

12345 Beispielstadt E-Mail: info@beispielemail.de
Web: www.beispielseite.de

Rechnung

Rechnungsnummer: 1234 Kundennummer: 1234 Datum: 01. Mdrz 2023

Unser Leistung stellen wir wie folgt in Rechnung:

Position Beschreibung Einzelpreis Anzahl Gesamtpreis
1 Dienstleistung 1 50,00 € 3 Stunden 150,00 €
2 Dienstleistung 2 70,00 € 1 Stunde 70,00 €
3 Dienstleistung 3 100,00 € 2 Stunden 200,00 €
Betrag netto: 420,00 €
zzgl 19% Mwst. 79,80 €
Gesamtbetrag: 499,80 €

Der Gesamtbetrag ist innerhalb von 14 Tagen auf unser unten genanntes Konto
mit Angabe der Rechnungsnummer zu zahlen.

Wir bedanken uns fir Ihren Auftrag und freuen uns auf eine weitere Zusammenarbeit.

Mit freundlichen GriRen
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Musterfirma USt-IdNr: DE123456 Beispielbank
BeispielstraRe 12 Steuernummer: 123/456/789 IBAN: DEO1 1234 0000 0000 5678
12345 Beispielstadt Finanzamt Beispielstadt BIC: ABCDEXXX55

Inhaber: Beispielname

GEFORDERT VOM
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a) Lésung

1b Rechnungsempfdnger: Die Person oder Firma die eine Rechnung
bekommt.

2a Rechnungssteller: Die Person oder Firma, die eine Rechnung
schreibt.

3d Rechnungsnummer: Laufende Nummer auf der Rechnung, um
eine Rechnung eindeutig einer Person und einem Auftrag zuordnen
zu kénnen.

4c Rechnungsposition: Die Waren oder Dienstleistungen, die auf

einer Rechnung aufgelistet sind. Fur die man bezahlen muss.

GEFORDERT VOM
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b) Lésung

Musterfirma

Rechnungssteller

Rechnungsempfdnger

Name des Empfdngers
Beispielstrae 1
12345 Beispielstadt

Rechnungsnummer

Rechnungsnummer: 1234 Kundennummer: 1234

Musterfirma
BeispielstraBe 12
12345 Beispielstadt

Telefon: 0123 / 456 788
Telefax: 0123 / 456 789
E-Mail: info@beispielemail.de
Web: www.beispielseite.de

Datum: 01. Mdrz 2023

Rechnungpositionen i

Position Beschreibung Einzelpreis Anzahl Gesamtpreis
1 Dienstleistung 1 50,00 € 3 Stunden 150,00 €
2 Dienstleistung 2 70,00 € 1 Stunde 70,00 €
3 Dienstleistung 3 100,00 € 2 Stunden 200,00 €
Betrag netto: 420,00 €
zzgl 19% MwsSt. 79,80 €
Gesamtbetrag: 499,80 €

Der Gesamtbetrag ist innerhalb von 14 Tagen auf unser unten genanntes Konto
mit Angabe der Rechnungsnummer zu zahlen.

Mit freundlichen GriiBen
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Wir bedanken uns fur lhren Auftrag und freuen uns auf eine weitere Zusammenarbeit.

USt-1dNr: DE123456
Steuernummer: 123/456/789
Finanzamt Beispielstadt
Inhaber: Beispielname

Musterfirma
Beispielstrale 12
12345 Beispielstadt

Beispielbank
IBAN: DEO1 1234 0000 0000 5678
BIC: ABCDEXXXS5

Alpha Element™ wird umgesetzt von Helliwood media & education im fjse. V.,
gemeinsam mit Lesen und Schreiben e.V. als Praxispartner.

GEFORDERT VOM
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