
 

 
Alpha Element{+} wird umgesetzt von Helliwood media & education im fjs e. V., 
gemeinsam mit Lesen und Schreiben e.V. als Praxispartner.  
 

E-Mail 
Wie könnte der Betreff für folgende E-Mails lauten? 

 

Situation Betreff 

Du möchtest der Hausverwaltung 

mitteilen, dass das Licht im Treppenhaus 

defekt ist. 

__________________ 

__________________ 

Du möchtest Deinem Arbeitgeber per E-

Mail mitteilen, dass Du eine Woche 

krankgeschrieben bist. 

__________________ 

__________________ 

Du möchtest eine Internet-Bestellung 

reklamieren, weil die falsche Größe 

geliefert wurde. 

__________________ 

__________________ 

In Deiner Firma möchtest Du Geld für 

den 50. Geburtstag einer Arbeitskollegin 

sammeln. Du schreibst an alle eine E-

Mail. 

__________________ 

__________________ 

Du organisierst zum Schulfest in der 

Schule Deiner Tochter einen Kuchen-

Stand. Du schreibst den anderen Eltern 

und fragst, wer einen Kuchen machen 

kann. 

__________________ 

__________________ 

 

  



 

 
Alpha Element{+} wird umgesetzt von Helliwood media & education im fjs e. V., 
gemeinsam mit Lesen und Schreiben e.V. als Praxispartner.  
 

Lösungsvorschläge 

 

Situation Betreff 

Du möchtest der Hausverwaltung 

mitteilen, dass das Licht im Treppenhaus 

kaputt ist. 

Defekte Deckenleuchte, 

Müllerstr. 15 

Du möchtest Deinem Arbeitgeber per E-

Mail mitteilen, dass Du eine Woche 

krankgeschrieben bist. 

Krankschreibung 

Du möchtest eine Internet-Bestellung 

reklamieren, weil die falsche Größe 

geliefert wurde. 

Reklamation, Bestell-

Nr. 9377594-03 

In Deiner Firma möchtest Du Geld für 

den 50. Geburtstag einer Arbeitskollegin 

sammeln. Du schreibst an alle eine E-

Mail. 

Tinas 50. Geburtstag  

Du organisierst zum Schulfest in der 

Schule Deiner Tochter einen Kuchen-

Stand. Du schreibst den anderen Eltern 

und fragst, wer einen Kuchen machen 

kann. 

Kuchen-Stand, 

Geschwister-Scholl-

Schule 
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